
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANNEX 16 - Guia per emplenar l’oferta econòmica 

Els models per a l’oferta econòmica es troben en suport informàtic a la Plataforma 
electrònica de Contractació Pública 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

D’acord amb el que s’ha indicat en aquest Plec a l’apartat 1.Licitació electrònica, les ofertes s’hauran de 
presentar mitjançant l’aplicació de “Sobre Digital” accessible a l’espai virtual d’aquesta licitació, a l’adreça 
web https://contractaciopublica.gencat.cat/perfil/ics des d’on es descarrega el model d’oferta econòmica  

L’oferta econòmica s’ha de presentar obligatòriament en format Excel. 

En els casos en què es presenti en un altre format (PDF, etc.) i hi hagi qualsevol incongruència entre la 
informació presentada en format Excel i l'altre format, només es tindrà en compte la informació 
continguda en l’arxiu presentat en format Excel. 
 
Per tal evitar errors en la càrrega de l’oferta al nostre sistema informàtic (SAP) cal tenir en compte les 
indicacions següents :  

1. No utilitzar ‘intro’ en cap cel·la 

2. No eliminar ni files ni columnes al document Excel  

3. No afegir ni files ni columnes al document Excel 

4. No modificar el format de les cel·les de l’Excel  

Es recomana treballar en el mateix model que s’ha descarregat de la Plataforma i respectar el que s’ha 
indicat 

Aquesta oferta és per a tipus de codi SAP i codi AGRUPADOR i presenta la peculiaritat que té dues 
pestanyes: pestanya Oferta i pestanya Codi Agrupador 

Quan es liciti a codi SAP només caldrà informar les dades de la pestanya Oferta. Per ofertar un codi 
agrupador, caldrà informar la pestanya Oferta i la pestanya Codi agrupador, segons es descriu en aquesta 
guia. 

Quan s’obre l’excel de licitació ( Licitació_11013xxxxxx) surt el següent missatge : 

 

 

 

 

Primer s’ha de habilitar el contingut i desprès clicar en visualitzar contingut. És desar aquest fitxer i es 
crearà un excel habilitat per a Macros. 

 

 

https://contractaciopublica.gencat.cat/perfil/ics


 

 

 

 

 

 

 

 

1. Pestanya Oferta  

 
 
  



 

 

 

 

 

La pestanya Oferta té camps que són modificables i altres que no ho són. Es detallen a continuació: 

1.1. Dades NO modificables de la pestanya Oferta 

Número de lot Indica el lot de l’article 

Número de partida Indica la partida si la licitació està dissenyat per partides  

Descripció de la partida Indica el nom de la partida per a les licitacions amb partides  

Posició És el número d’ordre de l’article en la licitació 

Material Codi de l’article 

Descripció del material Descripció de l’article 

Quantitat Quantitat estimada de consum 

UM Unitat de mesura bàsica de l’article 

Preu unitari de sortida sense 
IVA 

Preu unitari de licitació per cada article sense IVA. El preu unitari fa referència 
a la unitat independentment de la seva unitat mínima de venda. 

PER Camp de gestió interna 

Preu unitari oferta amb IVA 
És el preu unitari ofertat amb IVA 
S’aplica el tipus d’IVA predeterminat per l’ICS, indicat en 

Import total amb IVA És el càlcul de la quantitat estimada pel preu unitari d’oferta amb IVA 

Tipo IVA Indica el tipus d’IVA, predeterminat per l’ICS, que s’aplicarà a cada article 

Import total sense IVA És el càlcul de la quantitat estimada pel preu unitari d’oferta amb IVA 

 
1.2. Dades MODIFICABLES a emplenar pel licitador a la pestanya Oferta 

2. Capçalera Empresa Informar nom de l’empresa licitadora Obligatori 

NIF Informar NIF de l’empresa licitadora sense cap 
signe de puntuació: - /, sense espais  ni punts.  
En cas que sigui alfanumèric, les lletres hauran 
d’anar en majúscules. 

Obligatori 

T. Oferta (B: Base, V: Variant) Habitualment només s’admet oferta base. En 
aquest cas, informar B  
Si s’admeten ofertes variants, en aquest camp 
informar V 

Obligatori 

Número oferta Variant Si hi ha opció de presentar oferta variant, indicar el 
número de variant  

Obligatori 
si hi ha 
variants 

Referència Pestanya Oferta Per a ofertes de codi SAP: 
Informar la referència  
Per a ofertes de codi agrupador: 
Informar la referència GENÈRICA del codi agrupador 

Obligatori 

Pestanya Codi agrupador Es descriu al punt 2.2 d’aquest ANNEX ( Aquesta 
pestanya s’ha d’omplir els lots que són amb codi 
agrupador ) 

Marca Indicar la marca del producte ofert.  Obligatori 

Model Indicar el model del producte ofert. Obligatori 

Forma de 
presentació 

Indicar la forma de presentació mínima.  

Per exemple:  
unitat, caixa de 100 unitats, rotlle, caixa de 10 rotlles, bossa de 1000 unitats, etc. 

Obligatori 

Import mínim 
de comanda 
amb IVA 

 

S’ha d’indicar l’import mínim de comanda, és a dir, l’import mínim a partir del qual el 
proveïdor serveix una comanda.  
En cas que no s’indiqui cap dada, s’entendrà que no s’està subjecte a cap import mínim 
de venda per la qual cosa es podran fer comandes per un import inferior  
En cas que es doni aquesta condició, s’ha d’informar import mínim a totes les ofertes 
presentades perquè informàticament es tingui en compte. 

Per exemple: pot ser que es faci una comanda de 100€ quan l’import mínim hauria de 
ser de 300 €. Si no s’ha especificat en l’oferta aquesta condició d’import de comanda 
mínima de 300 €, es faran comandes sense tenir-ho en compte 

Obligatori 



 

 

 

 

 

Preu unitat 
mínima de 
venda amb IVA 

És el preu de la forma de presentació del producte. 

Per exemple:  
Si el preu licitat és de la unitat, i aquest producte va en caixes de 100 unitats, informar 
del preu de la caixa 

Obligatori 

Caducitat Informar de la caducitat del producte 
NO 
obligatori 

Article gratuït Aquest camp estarà marcat amb una S per defecte quan el preu unitari de sortida sense 
IVA sigui 0.  En cas que el preu de sortida NO SIGUI 0 i es vulgui ofertar a preu 0,  
desplegar i marcar una S en aquesta columna i informar OBLIGATORIAMENT els camps 
Referència i preu unitari sense IVA 0. Sense aquestes dades, L’OFERTA A PREU 0 NO 
SERÀ RECONEGUDA PEL SISTEMA ( En aquest camp només es pot informar “S” I “N” i és 
obligatori marcar una opció.  Per defecte surt “N” =  no preu gratuït ) 

Obligatori  

Preu unitari 
oferta sense 
IVA 

Indicar el preu ofertat sense IVA per a l’article en la unitat de mesura, UM, indicada a la 
columna H: UM 
El preu pot tenir fins a 6 decimals, màxim 

En cas que existeixin divergències entre IVA de licitació i IVA presentat, caldrà fer-ho 

constar en un document annex a l’oferta econòmica 

Obligatori 

EAN 1 És el camp GTIN/ EAN del producte. 
 IMPORTANT: és obligatori informar d’aquest codi GTIN/EAN de la referència DETALL 
codi sap. 
 Si l’expedient surt per  l’agrupador informar en la segona pestanya del codi agrupador 

(N/A = No Aplica) 

Obligatori 
per codi 
sap 

CODI EAN  
 (N/A = No Aplica) Indicar  el codi EAN. Només en el cas excepcional de material de   

fabricació sota comanda indiqueu N/A ( no aplica ) 

Quantitat d'unitats de 
consum contingudes 

Número de unitats de producte que conté el codi EAN indicat ( es 
recomana començar per 1) 

Es unitat de comanda? S/N  
 (per ORDERS EDI) 

Indica S si es unitat de comanda, indica N si no és unitat de comanda 
 

La resta de codis EANS ( EAN 2,  EAN 3 i EAN 4) no  són obligatoris, s’han de indicar si existeixen 
altres formes de presentació ( caixa, palet...) 

En la columna X del Excel de licitació pestanya oferta  s’ha de informar del codi EAN 1 (obligatori ). 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

3. Pestanya Codi Agrupador 

 

La pestanya Codi Agrupador presenta tots els codis agrupadors de la licitació, amb 10 línies en blanc 
per a cada un d’ells que s’han de deixar tal qual. Si no es presenta cap oferta NO ELIMINAR-NE CAP.  

Si no són suficients les línies en blanc prefixades per l’oferta que es presenta, AFEGIR LES LÍNIES 
NECESSÀRIES, SENSE TREPITJAR la línia que informa les dades del següent codi agrupador. 

En els codis agrupadors que s’indiqui referències per cada referència indiqueu codi EAN 1 
obligatòriament. La resta de codis EAN són opcionals. 

3.1. Dades NO modificables de la pestanya Oferta 

 

Per defecte, en aquesta pestanya es mostren les dades següents que no són modificables: 

Lot Indica el lot de l’agrupador 

Posició És el número d’ordre de l’article en la licitació 

Material Codi de l’agrupador 

Desc. Material És la descripció del codi agrupador 

Partida Indica la partida si la licitació està dissenyat per partides  

Descripció Descripció de la partida  

3.2. Dades MODIFICABLES a emplenar pel licitador a la pestanya Codi Agrupador 

 

A continuació de la línia amb les dades que es mostren per defecte, hi ha 10 línies em blanc per 
presentar l’oferta d’aquell codi agrupador. S’han d’emplenar les dades següents: 



 

 

 

 

 

Referència A la pestanya Oferta, s’ha informat la referència GENÈRICA del codi 
agrupador.  
En aquest camp de la pestanya Codi agrupador s’han d’informar les 
referències DETALL del producte, sigui una o més.  
La referència també s’haurà d’informar a l’ANNEX D2  
Una mateixa referència DETALL no es podrà presentar en dos articles 
diferents. 
Si es presenta una referència DETALL repetida, l’òrgan de contractació es 
reserva el dret de fer-ne l’avaluació que s’estimi convenient. 

Codi ICS x Informar el codi ICS en cas que ja es conegui per a la referència que s’oferta.  

Desc. Proveïdor És OBLIGATORI que en aquest camp s’informin les mides concretes de la 
referència ofertada. 

 

En el full codi agrupador per cada referència informada  s’ha de indicar el codi EAN 1 obligatòriament. 
La resta de codis EAN són opcionals. 

 

 

En la columna J del Excel de licitació en la pestanya Codi agrupador s’ha d’informar del codi EAN 1 
( obligatori ) 

La resta de codis EANS ( EAN 2,  EAN 3 i EAN 4) no  són obligatoris, s’han de indicar si existeixen 
altres formes de presentació ( caixa, palet...) 

 

 

EAN 1 És el camp GTIN/ EAN del producte. 
 IMPORTANT: és obligatori informar d’aquest codi GTIN/EAN de la referència DETALL 
codi sap. 
 Si l’expedient surt per  l’agrupador informar en la segona pestanya del codi agrupador 

(N/A = No Aplica) 

Obligatori 
en codi 
agrupador 

CODI EAN  
 (N/A = No Aplica) Indicar  el codi EAN. Només en el cas excepcional de material de   

fabricació sota comanda indiqueu N/A ( no aplica ) 

Quantitat d'unitats de 
consum contingudes 

Número de unitats de producte que conté el codi EAN indicat ( es 
recomana començar per 1) 

Es unitat de comanda? S/N  
 (per ORDERS EDI) 

Indica S si es unitat de comanda, indica N si no és unitat de comanda 
 


